Процедура подготовки прохождения специальной подготовки контролёров-распределителей утверждена приказами Министерства спорта Российской Федерации от 14.04.2014 № 234 «Об утверждении порядка прохождения специальной подготовки контролёров-распорядителей для обеспечения общественного порядка и общественной безопасности при проведении официального спортивного соревнования» и от 30.10.2014 № 998 «Об утверждении требований к содержанию программы специальной подготовки контролёров-распорядителей».

Этапы прохождения специальной подготовки контролеров-распорядителей:
1. Гражданину необходимо предоставить в ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования» по адресу: г. Астрахань, ул. Ульяновых 4 следующий пакет документов:
· заявление о прохождении специальной подготовки контролеров-распорядителей (приложение № 1);
· собственноручно заполненную и подписанную анкету (приложение № 2); 
· личную фотографию (цветную) размером 35×45 мм – 2шт;
· копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации;
· документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего прохождению специальной подготовки контролеров-распорядителей (справки из психоневрологического и наркологического диспансеров)*.
· документ об отсутствии у гражданина неснятой и непогашенной судимости и административной ответственности за административные правонарушения, предусмотренные статьей 20.31 Кодекса Российской Федерации за административные правонарушения. Предлагаю не вставлять этот пункт, МВД сказали, что по запросу выдадут нам данную информацию.
2. Заключить договор возмездного оказания услуг по программе специальной подготовки контролеров-распорядителей (приложения № 3 и № 4).
3. Предоставить квитанцию об оплате.
4. Для начала обучения по вышеуказанной программе слушателю необходимо зарегистрироваться:
· в автоматизированной информационной системе «НОТ» (далее – АИС «НОТ») (приложение № 5);
· в системе дистанционного обучения «Moodle» (приложение № 6).
5. Пройти обучение по программе специальной подготовки контролеров-распорядителей в виде прослушивания лекций, выполнения тренинговых и практических занятий, согласно утвержденной программе специальной подготовки контролеров-распорядителей, а также прохождения стажировки на официальном мероприятии. 
6. Гражданин, прошедший итоговую аттестацию (квалификационный экзамен), получает сертификат, подтверждающий прохождение им специальной подготовки контролеров-распорядителей, а также удостоверение контролера-распорядителя.
7. В случае утраты гражданином документа, подтверждающего прохождение им специальной подготовки контролеров-распорядителей, а также удостоверения контролера-распорядителя он обращается в организацию, выдавшую соответствующий документ, за получением дубликата.
8. Выдача дубликата документа, подтверждающего прохождение гражданином специальной подготовки контролеров-распорядителей, осуществляется в течение 15 календарных дней с даты представления в организацию, выдавшую соответствующий документ, заявления гражданина с просьбой о выдаче дубликата.

_____________
*Направления на получение справок из психоневрологического и наркологического диспансеров выдаются по адресу: ГАОУ АО ДПО «Институт развития образования», ул. Ульяновых 4, каб. 311.


Приложение № 1

Директору 
ГАОУ АО ДПО «Институт развития 
образования»
Резакову М.Р.
от гр._______________________________
____________________________________
___________________________________,
проживающего по адресу______________
____________________________________
___________________________________,
тел. _______________________________

заявление.

[bookmark: _GoBack]Прошу зачислить меня на обучение по программе специальной подготовки контролеров-распорядителей. С условиями обучения ознакомлен (а), обязуюсь выполнять.

Дата____________						Подпись_____________ 



Приложение № 2
Анкета слушателя

	
	
	

ФОТО
3,5×4,5 см

	Фамилия
	_________________________________
	

	Имя
	_________________________________
	

	Отчество
	_________________________________
	

	
	
	



	Дата, место рождения
	________________________________________________
________________________________________________

	
	

	Образование
	________________________________________________

	
	

	Место работы (учебы)
	________________________________________________
________________________________________________

	
	

	Адрес постоянного места жительства
	________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________




Я не состою на учете в органах здравоохранения по поводу психического заболевания, алкоголизма, наркомании; не имею судимости за совершение умышленного преступления; в настоящее время под следствием не состою, не имеются административные правонарушения (по ст. 20.31 КоАК РФ).
За достоверность изложенной информации я несу персональную ответственность, а также предупрежден (а), что могу быть отчислен (а) без возврата оплаченной мною стоимости обучения, за грубые нарушения порядка обучения и пропуски занятий без уважительной причины. 
На обработку персональных данных согласен (согласна).

Дата______________					Подпись________________


Приложение № 3, 4 договоры возмездного оказания услуг по программе специальной подготовки контролеров-распорядителей заключаются после предоставления всех справок


Приложение № 5

Порядок
регистрации в АИС «НОТ» по программе профессионального обучения «Программа специальной подготовки контролёров-распорядителей для обеспечения общественного порядка и общественной безопасности при проведении официальных спортивных соревнований»

Для участия в обучении по программе необходимо выполнить следующие требования:
1. Для подключения к сети VPN, для получения логина и пароля слушателю необходимо направить заявку на электронную почту it@science4school.com с указанием фамилии, имени, отчества, должности и наименования места работы (если таковые имеются), личного адреса электронной почты, на который будут отправлены учётные данные. Телефон для получения справочной информации по вопросам регистрации в системе 8(8512)44-20-02. После получения учетной записи необходимо зарегистрироваться в системе АИС «НОТ».
2. Далее слушателю, используя свой логин и пароль (учетная запись для подключения к сети VPN), выйти в систему по адресу pk.science4school.com, и выбрать: 
· слушатель курса;
· категория слушателя: «Контролеры-распорядители»;
· выбрать курс: «Слушатели по программе специализированной подготовки контролеров-распорядителей»;
· тип курса: «Профессиональное обучение»;
· название: «Программа специальной подготовки контролёров-распорядителей для обеспечения общественного порядка и общественной безопасности при проведении официальных спортивных соревнований»;
· тип оплаты: за свой счет или за счет организации.
3. После комплектования группы, предоставления необходимых документов слушателем и заключения договоров, на электронный адрес слушателя будут высланы сроки обучения и кодовое слово для входа в систему дистанционного обучения «Moodle».
4. По вопросам обучения и комплектования групп обращаться по телефону: 8(8512) 44-20-02 – информационный центр. 



Приложение № 6

Порядок
регистрации в системе дистанционной обучения «Moodle» по программе профессионального обучения «Программа специальной подготовки контролёров-распорядителей для обеспечения общественного порядка и общественной безопасности при проведении официальных спортивных соревнований»

1. Используя учетную запись VPN (логин, пароль), выданную для регистрации в АИС «НОТ», слушателю необходимо зарегистрироваться в системе дистанционного обучения по адресу moodle.science4school.com.
2. Заполнить личный профиль. В графе «имя» ввести имя и отчество, далее заполнить графы «фамилия», «адрес электронной почты», «город». В поле «необязательное» заполнить графу «учреждение (организация)». В конце страницы кликнуть «обновить профиль».
3. Далее на адрес электронной почты слушателя придет письмо-подтверждение регистрации на сайте дистанционного обучения. Откройте его и пройдите по ссылке. 
4. Перейдите на домашнюю страницу (слева вверху панель навигации) и выберите категорию курса «Профессиональное обучение», затем курс «Программа специальной подготовки контролёров-распорядителей для обеспечения общественного порядка и общественной безопасности при проведении официальных спортивных соревнований».
5. По вопросам обучения и комплектования групп обращаться по телефону: 8(8512) 44-20-02 – информационный центр.


